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1. INTRODUCCION

El presente manual de usuario tiene como finalidad dar a conocer de manera detallada,
la estructura y uso del sitio web del Observatorio de Trayectorias Educativas - OTE, que
fue disenado para que, de forma intuitiva, se realicen busquedas eficientes dentro del
mismo, permitiendo asi identificar y difundir informacion estadistica sobre las personas
que ingresan al sistema educativo y la forma como desarrollan su transito por los

diferentes niveles educativos, hasta el acceso al mercado laboral en el territorio nacional.

El Observatorio recopila la informacion de los diferentes sistemas y/o de los indicadores
en los diferentes formatos en los que se encuentran disponibles, y los muestra de una

manera estratégica y estandar, tipo tablero de control, para los tomadores de decisiones.

2. ALCANCE

Contempla informacion de los elementos con los cuales el usuario interesado puede
interactuar en el sitio web del Observatorio de Trayectorias Educativas, es decir,
incluyendo la descripcion e identificacion de elementos interactivos que se deben tener

en cuenta en las secciones de cada pagina.

3. OBJETIVO

Brindar una descripcion clara y detallada sobre el funcionamiento y uso de los diferentes
elementos de la pagina web, estableciendo los pasos necesarios que debera seguir el

usuario en la busqueda y visualizacion de informacion.



4. DEFINICIONES Y/O SIGLAS

Elemento interactivo: aquellas partes de una aplicacion que sirven para recibir
informacion por parte de un usuario. Estas partes suelen ser botones, barras de

desplazamiento, pestafas, casillas de texto, etc.
EPBM: Educacién de Preescolar, Basica y Media.

Informacion estadistica: conjunto de resultados que se obtienen de las operaciones
estadisticas y que describen o expresan caracteristicas sobre un elemento, fenomeno u
objeto de estudio; incluye su documentacion (Adaptado del Decreto 2404 de 2019. Art.

2.2.3.1.3. (2019, 27 diciembre). Sistema Unico de Informacion Normativa).

Footer: parte inferior de una pagina web, en la que se incluye una serie de elementos

que pueden resultar de interés para el usuario que navega por ella, como enlaces a las

categorias principales, informacion de contacto, redes sociales o enlaces a textos legales.
OTE: Observatorio de Trayectorias Educativas.

Sistemas de informacion: conjunto formal de procesos que, trabajando con una coleccion
de datos estructurados y dependiendo de las necesidades de la compania, obtiene,
procesa y distribuye la informacion necesaria para la operacion de esta y para sus
actividades de administracion y control, que a su vez dan soporte al proceso de toma de
decisiones para alinear sus funciones con su estrategia (Rafael Lapiedra Alcami,

Introduction to Management Information Systems 2012).

Sitio WEB: Documento electrénico que contiene informacion, cuyo formato se adapta para
estar insertado en la World Wide Web (internet), de manera que los usuarios a nivel
mundial puedan consultarlo por medio del uso de un navegador en un dispositivo movil

(teléfono inteligente) o un computador (Sistemas Master Magazine- Definicion de WEB

(s.f)).

Usuario interno: persona natural o juridica vinculada a la entidad que consulta o
establece comunicacion en el marco de la produccion estadistica y de los procesos del
MEN.



Usuario externo: persona natural o juridica que no hace parte de la entidad y consulta o
establece comunicacion en el marco de la produccion estadistica y de los procesos del
MEN.

Variable: caracteristica de las unidades estadisticas que puede asumir un conjunto de
valores los cuales pueden ser cuantitativos o cualitativos (DANE - Norma técnica de la

calidad del proceso estadistico 2020).

Visualizacion interactiva de datos: representacion grafica de informacion y datos. Al
utilizar elementos visuales como cuadros, graficos y mapas, las herramientas de
visualizacion de datos proporcionan una manera accesible de ver y comprender

tendencias, valores atipicos y patrones en los datos https://www.tableau.com/es-

mx/learn/articles/data-visualization.

5. DESARROLLO DE LA GUIA

5.1. PAGINA PRINCIPAL

Una vez que el usuario ingresa a la pagina web del Observatorio de Trayectorias Educativas

https://ote.mineducacion.gov.co/, se observa la pantalla de inicio compuesta por 11

secciones, que seran descritas a continuacion:

1. Top Banner general del Ministerio de Educacion Nacional.

2. Menu principal: al hacer clic en alguna de las opciones, el usuario sera redirigido a
otra seccion. Este menl siempre estara fijo y le permitira al usuario explorarlo para
conocer todas las secciones del Observatorio.

3. Slider: al hacer clic en el icono de siguiente, el usuario podra visualizar imagenes con
informacion general del Observatorio. Al hacer clic sobre alguna de ellas, sera
redirigido a otra seccion del sitio web.

4. Barra lateral fija: al hacer clic en cualquiera de los botones, mejorara en la
accesibilidad por parte del usuario.

5. lcono de video: a través de este icono, el usuario podra visualizar el contenido que da

un contexto de lo que es y en qué consiste el Observatorio de Trayectorias Educativas.


https://www.tableau.com/es-mx/learn/articles/data-visualization
https://www.tableau.com/es-mx/learn/articles/data-visualization
https://ote.mineducacion.gov.co/

Grafico 1. Elementos interactivos de la pagina de inicio

©'Gov.co ]
MINISTERIO DE EDUCACION OBSERVATORIO 2 " . o .
vty w BSERVATORIO Iln)cm Tablero de control Sistema de consulta Publicaciones Experiencias Nosotros |

Descubre experiencias

4

internacionales de medicion

de trayectorias educativas. -
=
A

iQuiero conocerlas! S

Observatorio de Trayectorias Educativas

ias Educativas encontraras informacion sobre las personas que

u transito por los diferentes niveles y su insercién al mercado

Fuente: Pagina web OTE

En la parte inferior de la pagina principal del sitio, se observan las siguientes secciones:

Grafico 2. Elementos interactivos de la pagina de inicio
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6. Breve descripcion de la herramienta.



7. Entrada: al hacer clic en la imagen, el usuario visualizara articulos de las experiencias
nacionales destacadas que sefialan posibles rutas de escalabilidad.

8. Entrada: al hacer clic en la imagen, el usuario encontrara boletines informativos y
documentos tematicos.

9. Entrada: al hacer clic en la imagen, el usuario podra navegar en un mapa de

indicadores agrupados en cuatro categorias tematicas y realizar consultas en los

diferentes tableros.

Grafico 3. Elementos interactivos pagina de inicio
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10. Al final de cada pagina, el usuario encontrara una pregunta relacionada con la

informacién que esta en toda la plataforma, al hacer clic en el boton el usuario sera

direccionado al sitio que contenga la respuesta a la pregunta mencionada.

11. En todas las paginas, el usuario encontrara el footer que contiene toda la informacion

adicional como datos de contacto, redes sociales y el mapa del sitio.



5.2. TABLERO DE CONTROL

Grafico 4. Elementos interactivos del menu principal “Tablero de control”
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Fuente: Pagina web OTE

En el tablero de control se encuentran algunos de los indicadores del Observatorio de
Trayectorias Educativas, agrupados de acuerdo con un objetivo de politica comun. Se
disenaron cinco tableros de visualizacion que corresponden a las opciones que se pueden
elegir y que se identifica con el nimero 3. A continuacion, se describen las secciones del
menu principal “Tablero de control”.

1. Titulo de primer rango.

2. lIcono de video: al hacer clic en el icono de video, el usuario visualizara el contenido
relacionado con la definicion y el funcionamiento del tablero de control.

3. Menu del tablero de control: al hacer clic en alguna de las opciones, el usuario

visualizara el tablero de su preferencia.



Grafico 5. Elementos interactivos del menu principal “Tablero de control”
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Fuente: Pagina web OTE

Menu del tablero de control: El tablero de control contiene la ruta para visualizar la
aglomeracion de indicadores que conforman los siguientes elementos de consulta:

e Transitos: resume el comportamiento de cinco indicadores relacionados con el
objetivo de politica de maximizar el porcentaje de estudiantes, que transita
de manera fluida entre los niveles educativos y accede al mercado laboral.

¢ Repitencia, desercion y abandono: resume el comportamiento de cuatro
indicadores de Educacion Preescolar, Basica y Media (EPBM), relacionados con
el objetivo de politica de minimizar el porcentaje de estudiantes que repite el
ano, deserta o abandona el sistema educativo.

e Progreso en la trayectoria: resume el comportamiento de dos indicadores de
EPBM que se relacionan con el objetivo de politica de maximizar el porcentaje

de estudiantes que transita y permanece en el sistema educativo.
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¢ Logro educativo: resume el comportamiento de cinco indicadores provenientes
de encuestas de hogares, que ayudan a analizar los avances del pais en el
proposito de concretar trayectorias educativas completas.

e Poblacion y matricula: resume el comportamiento de dos estadisticas
(poblacion y matricula por rangos de edades) y un indicador (tasa de
matriculacion), relacionados con el objetivo de politica de minimizar el
porcentaje de la poblacion en edad escolar, que se encuentra por fuera del
sistema educativo.

2. Desagregaciones: En todos los tableros el usuario encontrara diferentes tipos de
desagregaciones. Al hacer clic sobre ellas, puede elegir los valores de su preferencia
y los datos del tablero automaticamente se actualizaran. Por ejemplo, el usuario podra
seleccionar los datos de algun departamento en especifico, como Boyaca. Las
desagregaciones pueden entenderse como filtros relacionados a la informacion que se
selecciona para obtener uno o varios criterios de consulta especificos.

3. Al hacer clic en ficha técnica, se abrira para el usuario una nueva pestana con la ficha
del indicador.

4. Al hacer clic en ver indicador, se abrira para el usuario en una nueva pestana el

indicador completo y podra visualizar muchos mas detalles.



5.3. SISTEMA DE CONSULTA

Grafico 4. Elementos interactivos del menu principal “Sistema de consulta”
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El sistema de consulta permite conocer el estado y evolucion de los indicadores del

Observatorio a través de multiples desagregaciones.

1. Titulo de primer rango.

2. Icono de video: al hacer clic en el icono de video, el usuario visualizara el contenido
relacionado con la definicion y el funcionamiento del tablero de control.

3. Botodn de realizar una consulta: al hacer clic se desplegara un mapa de indicadores y

el usuario interno o externo debera escoger el que desea consultar.

El usuario debe dar clic sobre el indicador que desea consultar, por ejemplo, el A1. Existen
28 indicadores agrupados en 4 categorias tematicas definidas y calculados a partir de los
sistemas de informacion que administra el Ministerio de Educacion Nacional y de fuentes

complementarias, que se describen a continuacion:

e A: Atencidn integral en la primera infancia, educacion inicial y transito a la educacion

formal (5 indicadores).



e B: Permanencia y transito en la educacion basica y media, y transito a la educacioén
superior (10 indicadores).

e C: Permanenciay graduacién en la educacion superior, y acceso al mercado laboral (8
indicadores).

e D: Logro Educativo (5 indicadores).
Luego de hacer clic, sera redirigido al tablero del indicador que haya seleccionado, como
se muestra a continuacion:

Grafico 5. Elementos interactivos menu principal “Sistema de consulta” (Ventana
emergente)
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Grafico 6. Elementos interactivos indicador A1 del mend principal “Sistema de consulta”
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Fuente: Pagina web OTE

El usuario puede hacer clic sobre el boton de “Mapa de Indicadores”, cuando desee
visualizar los indicadores de otra categoria. Por ejemplo, si el usuario esta
visualizando el indicador A1, puede dar clic en el “Mapa de Indicadores” para
desplegar la visualizacién del indicador D1.

El usuario puede navegar entre indicadores de una misma categoria haciendo clic
en cualquiera de ellos. Por ejemplo, puede pasar del indicador A1 al A2 haciendo
clic en este ultimo.

Cabe recordar que el usuario puede realizar miltiples desagregaciones que se
aplican sobre el tablero que esta visualizando, pero cuando desee borrar o iniciar
desde cero, debe hacer clic en el boton de reiniciar seleccion y los datos del
tablero volveran a su estado inicial.

En todos los indicadores el usuario encontrara diferentes tipos de desagregaciones.
Al hacer clic sobre ellas podra elegir los valores de su preferencia y los datos del
tablero se actualizaran. Por ejemplo, podra seleccionar ver los datos de algun

departamento en especifico, como Bolivar.



5. Al hacer clic sobre fuente en Excel, el usuario podra descargar los datos del
indicador.

6. Al hacer clic sobre ficha técnica, se abrira en una nueva pestana la ficha del
indicador.

7. Esta es otra forma de navegar entre indicadores de una misma categoria, por
ejemplo, en la imagen el usuario esta navegando con los indicadores de la

categoria A, el usuario puede hacer clic en el que desee ver.

5.4. PUBLICACIONES

Grafico 9. Elementos interactivos del menu principal “Publicaciones”

Publicaciones

) 3 4

L VLR Y

Fuente: Pagina web OTE
En el menu publicaciones, el usuario debe hacer clic en alguna de las opciones y sera

redirigido a otra seccion.

1. Titulo mayor rango.

2. El usuario puede hacer clic aqui para conocer los documentos que abordan los
fundamentos conceptuales y metodoldgicos del Observatorio, y notas técnicas que
presentan iniciativas de politica educativa.

3. El usuario puede hacer clic aqui para consultar los documentos que le permiten

profundizar en el analisis de uno o mas indicadores del Observatorio.



4. El usuario puede hacer clic aqui para consultar los perfiles nacionales y territoriales

por una de las 97 Entidades Territoriales Certificadas.

Grafico 10. Elementos interactivos menu principal “Publicaciones”
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Fuente: Pagina web OTE

Al usuario puede hacer clic aqui para profundizar en el analisis de indicadores

Grafico 11. Elementos interactivos del menu principal “Publicaciones” boton
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1. El usuario puede hacer clic en el botén ver aqui, donde podra visualizar el documento

conceptual y metodologico.
2. El usuario puede hacer clic sobre la nota técnica que desee para visualizarla.

3. El usuario puede hacer clic en el boton sistema de consulta y sera redirigido a esa

seccion.



Grafico 12. Elementos interactivos del menu principal “Publicaciones” botdn “Boletines
y documentos tematicos”
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Fuente: Pagina web OTE

Los boletines estadisticos son documentos cortos, con una extension no superior a cinco

paginas, concentradas en el analisis de uno o mas indicadores del Observatorio.

Los documentos tematicos, al igual que los boletines estadisticos, permiten al usuario
analizar algunos indicadores del Observatorio. Su abordaje es mas profundo, por eso son

documentos de una extension mayor, para su visualizacion el usuario puede:

1. Hacer clic en el documento tematico que desee para visualizarlo.
2. Hacer clic en el boletin que desee para visualizarlo.
3. Al hacer clic en el boton explora aqui, el usuario sera redirigido a la seccién de

experiencias nacionales.



Grafico 13. Elementos interactivos del menu principal “Publicaciones” boton “Perfiles”

o m @ OBSERVATORIO Inicio Tablero de control  Sistema de consulta Publicaciones Experiencias Nosotros

de Trayectorios Educativas

Perfiles Nacionales &

Filtro

1

- Cualquiera - v

Perfiles nacionales

X ;
Perfil Nacional.pdf [‘.’l

Fuente: Pagina web OTE

Los perfiles territoriales tienen como proposito recopilar y analizar informacion relevante
sobre temas relacionados con las trayectorias, logro educativo, transito o desercion,

mostrando analisis personalizados para cada una de las ETC y para el total nacional.

1. Al usar el filtro, el usuario podra encontrar los perfiles de la Entidad Territorial
Certificada - ETC, luego de dar clic en buscar.
2. En esta seccion, el usuario visualizara los perfiles que se han encontrado luego de

aplicar el filtro, al hacer clic sobre el icono de descarga, se visualizaran a profundidad.



5.5. EXPERIENCIAS

Grafico 14. Elementos interactivos menu principal “Experiencias”
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Una experiencia de fortalecimiento de las trayectorias educativas es una apuesta de
acciones del sistema de actores implementada en el sistema educativo con la

intencionalidad de favorecer factores asociados a las trayectorias educativas.

1. Cuando el usuario de clic en el botéon “Ver ahora", sera redirigido a la seccion de
experiencias nacionales.

2. Al hacer clic en el boton “Ver ahora”, sera redirigido a la seccion de experiencias
internacionales.

3. Al hacer clic en el boton “Haz clic aqui para conocer el porcentaje”, sera redirigido al

tablero de control, en la seccion de logro educativo.
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Grafico 15. Elementos interactivos del menu principal “Experiencias” boton
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1. El usuario puede aplicar el filtro para encontrar las experiencias nacionales
relacionadas con: transito hacia la educacion primaria, transito entre niveles
educativos, transito de la educacion al empleo. Luego, debe hacer clic en el boton de
filtrar.

2. En este espacio apareceran las experiencias nacionales que cumplieron con el filtro
del interés del usuario. Luego, puede hacer clic sobre las imagenes circulares para
visualizar las experiencias a profundidad.

3. Al hacer clic en el botén “Haz clic aqui para conocer los transitos”, sera redirigido al

tablero de control, en la seccion de transitos.



Grafico 16. Elementos interactivos del menu principal “Experiencias” boton
“Experiencias internacionales”
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1. El usuario puede hacer clic sobre las imagenes circulares para visualizar las
experiencias internacionales a profundidad.
2. Cuando el usuario de clic en el botén “Haz clic aqui para conocer las experiencias”,

sera redirigido a la seccion de experiencias nacionales.

5.6. NOSOTROS

La seccion de Nosotros es la Ultima seccion del mend principal, aqui el usuario puede

encontrar informacion general del Observatorio.



Al hacer clic en el boton “Haz clic aqui para conocer el promedio”, el
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Grafico 17. Elementos interactivos del menu principal “Nosotros”
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Principios rectores
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redirigido al tablero de control, en la seccién de logro educativo.

usuario sera



